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Calendario Laboral

(QUE ES?.

El calendario laboral es una herramienta del programa de ndminas que sirve para que el calculo
sepa los dias laborales que tiene que aplicar en caso de que se utilicen conceptos proporcionales a
dias laborales (asistencias, transportes, etc.).

Aunque los convenios que usted utilice no necesiten los dias laborales les recomiendo que lo
carguen para que al entrar datos variables y en el cdlculo de la nédmina no les salga una ventana
preguntandoles ¢ Dias Laborales del mes?

aCéMO SE CARGAN? . Esta en la opcidn 1.Tablas Auxiliares, 5.Calendario.

Hay que cargarlo por cada municipio/mes que estemos utilizando con nuestras empresas.
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Imnracns

1. Nos situamos en el mes de enero del afio en curso del municipio que queramos hacer.

2. Los sabados y domingo los pone el programa au aticamente.

3. Alresto de festivos le hacemos doble click en el dia que corresponda y éste pasara a la
ventana “Festivos Na/Loc” en color verde.

4. Sinos equivocamos, marcamos la fecha (color verde) que estd en el recuadro “Festivos
Na/Loc” y una vez marcado pulsamos sobre el botdon “<” para quitarlo.

5. Si hemos modificado algo se nos marcara el check de “Pdte de grabar” y pulsamos el botén
de “GRABAR” y continuamos al siguiente mes pulsando “>” en la cabecera del calendario.

6. Hay que pasar por todos los meses aunque no tenga festivos. Si no hay festivos, no hace
falta pulsar el botén “GRABAR”, con pasar al siguiente mes tendremos.



